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B8 PARP

Grupa PFR

Warszawa, dnia 17 marca 2021 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

na

organizacje jednodniowego webinarium oraz pofaczonych z nim wirtualnych spotkan

matchmakingowych dla polskich i norweskich klastrow

nr ref: p/172/DWP/2021

ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
ul. Pariska 81/83, 00-834 Warszawa
REGON 017181095, NIP 526-25-01-444
WwWw.parp.gov.pl

Osoba do kontaktéw w sprawie ogtoszenia:

Michat Kotodziej

Biuro Zamédwien Publicznych
Tel. 22 432 80 81

e-mail: bzu@parp.gov.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja jednodniowego webinarium oraz potgczonych

z nim wirtualnych spotkan matchmakingowych (facznie dalej zwanych ,, Wydarzeniem”)

dla polskich i norweskich klastréw, organizowanego przez Polskg Agencje Rozwoju

Przedsiebiorczosci (PARP) w ramach Funduszu Wspotpracy Dwustronnej, finansowanego

z ,Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 oraz Mechanizmu

Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021” (zwanych dalej

,NMF/MFEOG”).

Przedmiot zamdwienia obejmuje nastepujgce elementy (zadania):

1) promocja Wydarzenia w Polsce i Norwegii we wspdtpracy z Zamawiajgcym.

2) zapewnienie prelegentéw z Polski, Norwegii lub z innych krajow do czesci

webinaryjnej Wydarzenia.

3) zapewnienie ttumaczenia symultanicznego podczas webinarium na jezyk angielski

i polski.
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4) zapewnienie dostepu do platformy internetowej w celu organizacji webinarium.
5) zapewnienie dostepu do platformy matchmakingowej w celu organizacji spotkan b2b
online podczas Wydarzenia.
6) kompleksowa obstuga Wydarzenia w nastepujgcym zakresie:
a. koordynacja i nadzor organizacyjny;
b. obstuga techniczna webinarium;
c. postprodukcja nagran z webinarium;
7) sprawozdawczos$¢ z realizacji udzielonego zamdwienia.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia, warunki techniczne platformy internetowe;j
oraz matchmakingowej a takze warunki wykonania zamdwienia zostaty okreslone
odpowiednio w zatgczniku nr 2 (wzér umowy) i zatgczniku nr 3 do Zaproszenia
(Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ)).
Przedmiot zamdwienia okreslony zostat we Wspdolnym Stowniku Zamoéwien kodem CPV:
72400000-4 - Ustugi internetowe
72410000-7- Ustugi dostawcow
79540000-1 - Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych
79821100-6 - Ustugi korektorskie
79822000-2 - Ustugi sktadu
79822500-7 - Ustugi projektow graficznych
Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.2019 poz. 2019 ze zm.) na podstawie
art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.

TERMIN REALIZACII

Przedmiot zamdwienia zostanie wykonany w terminie czterech miesiecy liczonych od daty

zawarcia umowy, z uwzglednieniem termindw okreslonych w SOPZ. Planowany termin

realizacji Wydarzenia to 11 maja 2021 r., przy czym Zamawiajgcy na co najmniej 30 dni przed

planowang datg Wydarzenia poinformuje Wykonawce i potwierdzi ostateczng date realizacji

Wydarzenia.

IV. WARUNKI UDZIAtU

1.

O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetnia warunek
dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia tj.: ktory w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 3 ustugi tgcznie obejmujace:
a) organizacje lub obstuge wideokonferencji/webinarium/transmisji o tematyce
biznesowej lub ekonomicznej z udziatem zewnetrznych prelegentéw na
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platformach on-line takich jak np.: Microsoft Teams, Zoom, Google Meeting lub
innych;

b) post produkcje materiatéw z wideokonferencji/webinarium/transmisji o
tematyce biznesowej lub ekonomicznej, zgodnie ze standardami dostepnosci (tj.
co najmniej z zsynchronizowanymi napisami zamknietymi, spetniajgcymi wymogi
WCAG 2.0),

ktorych taczna warto$¢ wyniosta co najmniej 20 000 zt brutto (w przypadku, gdy

wartos¢ umowy zostata okreslona w walucie innej niz ztoty, przeliczenie nastgpi wg

Sredniego kursu ztotego ogfoszonego przez Prezesa NBP i obowiqgzujgcego w dniu

podpisania umowy na realizacje ustugi).

Spetnienie warunku zostanie zweryfikowane na podstawie tresci wykazu w pkt 5, czesci
Il Formularza ofertowego.

Dodatkowo, Wykonawca nie moze by¢ powigzany z Zamawiajgcym kapitatowo lub
osobowo, przez co rozumie sie w szczegdlnosci:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w
szczegblnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Potwierdzenie powyzszego nastgpi poprzez ztozenie oswiadczenia w Formularzu

ofertowym.

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposob bedzie oceniaé oferty w
poszczegdlnych kryteriach:
Cena — waga 60%
Kompetencje koordynatora/-ki wyznaczonego/-nej do realizacji zamdéwienia — waga
40%
W kryterium ,,Cena” najwyzszg liczbe punktéw (60) otrzyma oferta zawierajgca najnizsza
cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:
Liczba punktow = cena oferty najnizej skalkulowanej/ cena oferty ocenianej) x 60
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W kryterium , Kompetencje koordynatora/-ki wyznaczonego/-nej do realizacji
zamowienia” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktéw. Punkty zostang przyznane
zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

a) 40 punktow uzyska oferta tego Wykonawcy, ktéry dysponuje lub bedzie
dysponowat osobg, ktdra w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert koordynowata co najmniej 2 ustugi polegajgce na zorganizowaniu
spotkan, konferencji, szkolen lub webinariéw prowadzonych on-line, obejmujgce
tacznie:

- udziat w wydarzeniu on-line minimum 70 uczestnikéw

- udziat prelegentow z Polski i zagranicy

- udziat ttumaczy jezyka obcego

- postprodukcje materiatéw (pliki zawierajgce prezentacje / slajdy oraz nagrania
wideo zawierajgce wypowiedzi prelegentéw i ttumaczenie tych wypowiedzi na jez.
angielski i polski) zgodnie ze standardami dostepnosci (tj. co najmniej z
zsynchronizowanymi napisami zamknietymi, spetniajgcymi wymogi WCAG 2.0),

b) 20 punktéw uzyska oferta tego Wykonawecy, ktéry dysponuje lub bedzie
dysponowat osobg, ktéra w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert koordynowata 1 ustuge polegajgca na zorganizowaniu spotkan,
konferencji, szkolen lub webinariow prowadzonych on-line obejmujacych tacznie:

- udziat w wydarzeniu on-line minimum 70 uczestnikéw

- udziat prelegentéw z Polski i zagranicy

- udziat ttumaczy jezyka obcego

- postprodukcje materiatéw (pliki zawierajgce prezentacje / slajdy oraz nagrania
wideo zawierajgce wypowiedzi prelegentdow i ttumaczenie tych wypowiedzi na
jez. angielski i polski) zgodnie ze standardami dostepnosci (tj. co najmniej z
zsynchronizowanymi napisami zamknietymi, spetniajgcymi wymogi WCAG 2.0),

c) 0 punktéw uzyska oferta tego Wykonawcy, ktéry nie dysponuje lub bedzie
dysponowat osobg posiadajgcy odpowiednie doswiadczenie.

W celu oceny kompetencji koordynatora/-ki wyznaczonego/-nej do realizacji
zamoéwienia, Wykonawca przedstawi doswiadczenie koordynatora w pkt 6 czesci lll
Formularza oferty. Osoba ta bedzie petnita fakcje Koordynatora Wydarzenia podczas
realizacji przedmiotowego zamdwienia.

Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty jedynie za ustugi, ktdre spetniajg wszystkie
wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w pkt. 3.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Zamawiajgcy udzieli zamodwienia
Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.
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VI.

VII.

Cena przedstawiona przez Wykonawce oraz inne warunki wykonania zaméwienia nie
podlegajg negocjacjom w trakcie oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami w celu
uzupetnienia (z wyjatkiem elementéw ocenianych w kryterium) lub wyjasnienia tresci
ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 25 marca 2021 r. do godz. 11:00:

a) drogg elektroniczng — skan podpisanej oferty przez Wykonawce — na adres:
bzu@parp.gov.pl (w tytule maila w tytule maila prosimy wpisa¢ nazwe lub nr
postepowania);

b)  poprzez Baze Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Instrukcje sktadania ofert poprzez Baze Konkurencyjnosci mozna znalez¢ pod
ponizszym linkiem:
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web inst

ruction (Instrukcja oferenta BK2021).
Zaleca sie przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawiera¢ wszystkie informacje
wymagane przez Zamawiajgcego).
Wykonawca ma prawo zfozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty spowoduje ich odrzucenie.
Oferta ztozona po terminie (liczy sie data wptywu oferty) nie bedzie podlegata ocenie.

ZASTRZEZENIE O MOZLIWOSCI ODWOLANIA LUB ZMIANY ZAPROSZENIA DO
SKEADANIA OFERT

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania lub zmiany Zaproszenia do ztozenia
oferty bez podania przyczyny. Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z
obowigzujgcym prawem niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy a zostata ztozona wiecej niz
jedna oferta, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert.

VIII. ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — wzér Formularza ofertowego
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Zatgcznik nr 2 — wzér umowy
Zatgcznik nr 3 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia
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