
 

Warszawa, dnia 17 marca 2021 r. 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

na 

organizację jednodniowego webinarium oraz połączonych z nim wirtualnych spotkań 

matchmakingowych dla polskich i norweskich klastrów 

nr ref: p/172/DWP/2021  

I. ZAMAWIAJĄCY  

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości  

ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa 

REGON 017181095, NIP 526-25-01-444 

www.parp.gov.pl  

 

Osoba do kontaktów w sprawie ogłoszenia: 

Michał Kołodziej 

Biuro Zamówień Publicznych 

Tel. 22 432 80 81 

e-mail: bzu@parp.gov.pl 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja jednodniowego webinarium oraz połączonych 

z nim wirtualnych spotkań matchmakingowych (łącznie dalej zwanych „Wydarzeniem”) 

dla polskich i norweskich klastrów, organizowanego przez Polską Agencję Rozwoju 

Przedsiębiorczości (PARP) w ramach Funduszu Współpracy Dwustronnej, finansowanego 

z „Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 oraz Mechanizmu 

Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021” (zwanych dalej 

„NMF/MFEOG”). 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje następujące elementy (zadania): 

1) promocja Wydarzenia w Polsce i Norwegii we współpracy z Zamawiającym. 

2) zapewnienie  prelegentów z Polski, Norwegii lub z innych krajów do części 

webinaryjnej Wydarzenia. 

3) zapewnienie tłumaczenia symultanicznego podczas webinarium na język angielski  

i polski. 
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4) zapewnienie dostępu do platformy internetowej w celu organizacji webinarium. 

5) zapewnienie dostępu do platformy matchmakingowej w celu organizacji spotkań b2b 

online podczas Wydarzenia. 

6) kompleksowa obsługa Wydarzenia w następującym zakresie: 

a. koordynacja i nadzór organizacyjny; 

b. obsługa techniczna webinarium; 

c. postprodukcja nagrań z webinarium; 

7) sprawozdawczość z realizacji udzielonego zamówienia. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, warunki techniczne platformy internetowej 

oraz matchmakingowej a także  warunki wykonania zamówienia zostały określone 

odpowiednio w załączniku nr 2 (wzór umowy) i załączniku nr 3 do Zaproszenia 

(Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ)). 

4. Przedmiot zamówienia określony został we Wspólnym Słowniku Zamówień kodem CPV:  

72400000-4 - Usługi internetowe  

72410000-7- Usługi dostawców 

79540000-1 - Usługi w zakresie tłumaczeń ustnych 

79821100-6 - Usługi korektorskie 

79822000-2 - Usługi składu 

79822500-7 - Usługi projektów graficznych  

5. Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 

2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2019 poz. 2019 ze zm.) na podstawie  

art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.  

 

III. TERMIN REALIZACJI  

Przedmiot zamówienia zostanie wykonany w terminie czterech miesięcy liczonych od daty 

zawarcia  umowy, z uwzględnieniem terminów określonych w SOPZ. Planowany termin 

realizacji Wydarzenia to 11 maja 2021 r., przy czym Zamawiający na co najmniej 30 dni przed 

planowaną datą  Wydarzenia poinformuje Wykonawcę i potwierdzi ostateczną datę realizacji 

Wydarzenia. 

 

IV.  WARUNKI UDZIAŁU  

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia warunek 

dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia tj.: który w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 

w tym okresie, wykonał należycie  co najmniej 3 usługi łącznie obejmujące: 

a) organizację lub obsługę wideokonferencji/webinarium/transmisji o tematyce 

biznesowej lub ekonomicznej z udziałem zewnętrznych prelegentów na 
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platformach on-line takich jak np.: Microsoft Teams, Zoom, Google Meeting lub 

innych; 

b) post produkcję materiałów z wideokonferencji/webinarium/transmisji o 

tematyce biznesowej lub ekonomicznej, zgodnie ze standardami dostępności (tj. 

co najmniej z zsynchronizowanymi napisami zamkniętymi, spełniającymi wymogi 

WCAG 2.0), 

których łączna wartość wyniosła co najmniej 20 000 zł brutto (w przypadku, gdy 

wartość umowy została określona w walucie innej niż złoty, przeliczenie nastąpi wg 

średniego kursu złotego ogłoszonego przez Prezesa NBP i obowiązującego w dniu 

podpisania umowy na realizację usługi).  

2. Spełnienie warunku zostanie zweryfikowane na podstawie treści wykazu w pkt 5, części 

III Formularza ofertowego. 

3. Dodatkowo, Wykonawca nie może być powiązany z Zamawiającym kapitałowo lub 

osobowo, przez co rozumie się w szczególności:  

a)  uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b)  posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

c)  pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić 

uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w 

szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa 

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Potwierdzenie powyższego nastąpi poprzez złożenie oświadczenia w Formularzu 

ofertowym. 

 

V. KRYTERIA OCENY OFERT  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi 

kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w 

poszczególnych kryteriach: 

Cena –  waga 60% 

Kompetencje  koordynatora/-ki wyznaczonego/-nej do realizacji zamówienia – waga 

40% 

2. W kryterium „Cena” najwyższą liczbę punktów (60) otrzyma oferta zawierająca najniższą 

cenę brutto, a każda następna odpowiednio zgodnie ze wzorem: 

Liczba punktów = cena oferty najniżej skalkulowanej/ cena oferty ocenianej) x 60 
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3. W kryterium „Kompetencje koordynatora/-ki wyznaczonego/-nej do realizacji 

zamówienia” oferta może uzyskać maksymalnie 40 punktów. Punkty zostaną przyznane 

zgodnie z następującymi zasadami:  

a) 40 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który dysponuje lub będzie 

dysponował  osobą, która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert koordynowała co najmniej 2 usługi polegające na zorganizowaniu 

spotkań, konferencji, szkoleń lub webinariów prowadzonych on-line, obejmujące 

łącznie: 

- udział w wydarzeniu on-line minimum 70 uczestników 

- udział prelegentów z Polski i zagranicy 

- udział tłumaczy języka obcego  

- postprodukcję materiałów (pliki zawierające prezentacje / slajdy oraz nagrania 

wideo zawierające wypowiedzi prelegentów i tłumaczenie tych wypowiedzi na jęz. 

angielski i polski) zgodnie ze standardami dostępności (tj. co najmniej z 

zsynchronizowanymi napisami zamkniętymi, spełniającymi wymogi WCAG 2.0), 

b) 20 punktów  uzyska oferta tego Wykonawcy, który dysponuje lub będzie 

dysponował  osobą, która w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert koordynowała 1 usługę polegającą na zorganizowaniu spotkań, 

konferencji, szkoleń lub webinariów prowadzonych on-line obejmujących łącznie: 

- udział w wydarzeniu on-line minimum 70 uczestników 

- udział prelegentów z Polski i zagranicy 

- udział tłumaczy języka obcego  

- postprodukcję materiałów (pliki zawierające prezentacje / slajdy oraz nagrania 

wideo zawierające wypowiedzi prelegentów i tłumaczenie tych wypowiedzi na 

jęz. angielski i polski) zgodnie ze standardami dostępności (tj. co najmniej z 

zsynchronizowanymi napisami zamkniętymi, spełniającymi wymogi WCAG 2.0), 

c) 0 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który nie dysponuje lub będzie 

dysponował  osobą posiadającą odpowiednie doświadczenie. 

 

W celu oceny kompetencji koordynatora/-ki wyznaczonego/-nej do realizacji 

zamówienia, Wykonawca przedstawi doświadczenie koordynatora w pkt 6 części III 

Formularza oferty. Osoba ta będzie pełniła fakcję Koordynatora Wydarzenia podczas 

realizacji przedmiotowego zamówienia. 

Zamawiający będzie przyznawał punkty  jedynie za usługi, które spełniają wszystkie 

wymagania określone przez Zamawiającego w pkt. 3. 

4. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Zamawiający udzieli zamówienia 

Wykonawcy, którego oferta uzyskała największą liczbę punktów.  
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5. Cena przedstawiona przez Wykonawcę oraz inne warunki wykonania zamówienia nie 

podlegają negocjacjom w trakcie oceny.   

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami w celu 

uzupełnienia (z wyjątkiem elementów ocenianych w kryterium) lub wyjaśnienia treści 

ofert. 

 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 25 marca 2021 r. do godz. 11:00:  

a) drogą elektroniczną – skan podpisanej oferty przez Wykonawcę – na adres: 

bzu@parp.gov.pl (w tytule maila w tytule maila prosimy wpisać nazwę lub nr 

postępowania); 

b) poprzez   Bazę Konkurencyjności 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/   

Instrukcję składania ofert poprzez Bazę Konkurencyjności można znaleźć pod 

poniższym linkiem: 

https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_inst

ruction (Instrukcja oferenta BK2021). 

2. Zaleca się przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do 

Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawierać wszystkie informacje 

wymagane przez Zamawiającego).  

3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego 

Wykonawcę więcej niż jednej oferty spowoduje ich odrzucenie.  

4. Oferta złożona po terminie (liczy się data wpływu oferty) nie będzie podlegała ocenie.  

 

VII.  ZASTRZEŻENIE O MOŻLIWOŚCI ODWOŁANIA LUB ZMIANY ZAPROSZENIA DO 

SKŁADANIA OFERT  

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania lub zmiany Zaproszenia do złożenia 

oferty bez podania przyczyny. Jednocześnie Zamawiający informuje, iż zgodnie z 

obowiązującym prawem niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu 

cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

2. W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy a została złożona więcej niż 

jedna oferta, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 

ofert. 

 

VIII. ZAŁĄCZNIKI:  

Załącznik nr 1 – wzór Formularza ofertowego   
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Załącznik nr 2 – wzór umowy 

Załącznik nr 3 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia  
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